CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC
Kính gửi:  Ban Giám hiệu Trường ..........................................................
Kính gửi:  Phòng Tổ chức – Hành chính (nếu có) ...........
Họ và tên:  ..................................................................................
Ngày sinh:  ..................................................................................
Chức vụ:  Giáo viên .......................................................................
Bộ môn/Tổ chuyên môn:  ............................................................
Tôi làm đơn này kính xin Ban Giám hiệu xem xét, chấp thuận cho tôi được nghỉ việc kể từ ngày ....../....../..........., sau khi đã thực hiện đầy đủ thời gian báo trước theo quy định.
Lý do nghỉ việc:  ............................................................................
Trong thời gian còn công tác, tôi cam kết hoàn thành đầy đủ nhiệm vụ giảng dạy, bàn giao giáo án, hồ sơ chuyên môn, sổ sách, tài liệu và các công việc liên quan cho nhà trường hoặc giáo viên được phân công tiếp nhận.
Kính mong Ban Giám hiệu xem xét, tạo điều kiện để tôi hoàn tất các thủ tục nghỉ việc theo quy định.
Tôi xin chân thành cảm ơn Ban Giám hiệu cùng toàn thể đồng nghiệp đã luôn quan tâm, hỗ trợ và tạo điều kiện để tôi giảng dạy, cống hiến trong suốt thời gian công tác tại nhà trường.
Xin trân trọng cảm ơn!
......., ngày ...... tháng ...... năm ......
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
......................................
